
 
 

 

 

KinderStärken e.V. – Institut an der Hochschule Magdeburg-Stendal, Osterburger Str. 25, 39576 Hansestadt Stendal 

 

Sachbearbeiter*in gesucht! 

KinderStärken e.V. ist ein Institut an der Hochschule Magdeburg-Stendal. Wir setzen uns dafür 

ein, die Lebensbedingungen von Kindern, Jugendlichen und Familien im Sinne der UN-Kinder-

rechtskonvention zu verbessern.  

 

Wir suchen eine*n Mitarbeiter*in für die Abrechnung sozial-/wissenschaftlicher Projekte. 

 Arbeitsort: Stendal 

 Einstellungsbeginn:  ab 15.01.2021 

 Arbeitszeit: nach Absprache bis zu 28h/ Woche 

 Gehalt: angelehnt an TVL-Ost je nach Qualifizierung  

 

Gemeinsam mit zwei Kolleginnen ist die Umsetzung folgender Aufgaben zentral:   

- Erstellung von Fördermittelabrechnungen  

- Erstellung von Ausgangsrechnungen  

- Erstellung von Verträgen (Honorar- und Arbeitsverträge) 

- Vorbereitung Buchhaltung und Lohnabrechnung  

- Allgemeine Bürotätigkeiten 

 

Wir bieten: eine angenehme Arbeitsatmosphäre mit engagierten und empathischen Kolleg*innen, 

Entwicklungsmöglichkeiten mit einer guten Einarbeitung, Anleitung sowie Fortbildungen zur Ver-

waltung sozial-/wissenschaftlicher Finanzmittel sowie Rücksicht auf Familie und Freizeit.   

 

Wir erwarten: eine buchhalterische oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung (gerne auch 

Bewerber*innen in Ausbildung). Dabei ist Berufserfahrung im Aufgabenbereich von Vorteil. Wich-

tig sind Lernbereitschaft, eigenständiges Arbeiten sowie ein sicherer Umgang mit Excel. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 06.01.2021 per E-Mail mit einem aussagekräftigen 

Lebenslauf an: Carolin Genz (Teamleitung): carolin.genz@kinderstaerken-ev.de 

 

Informationen zum Verein:  

www.kinderstaerken-ev.de   

facebook: KinderStärken e. V. 

Twitter: KinderStärken e. V. 

Instagram: kinder_staerken_ev  

mailto:carolin.genz@kinderstaerken-ev.de

